
企業　WEB申請の手順

1 マイページにログイン

2 福利サービス申込を選択

3 (企)インフルエンザ（WEB)の　　を選択

https://mypage.support-sapporo.or.jp/
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4 申請フォームに必要事項を入力

➀ 対象となる会員を☑し、接種日を入力

➁ 添付する領収書・請求書の額を入力

➂ 添付する領収書・請求書の額のうち、今回請求する対象分を入力

➃ 今回対象とする会員人数を入力

➄ ➁と➂に差があれば、理由を入力

（例）対象外の従業員分も含むため。

⑥ ➃で入力した人数×800円を入力

⑦ 確認し、該当するものに☑を入力してください。

⑧ 請求書または領収書を添付する。

⑩ 必要事項入力後、申請ボタンを押してください。

⑨ ファイル追加ボタンを選択
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～添付書類の注意事項～

ア 請求書を添付する場合　　以下①～④は記載必須事項です。

①　請求先（宛先）が申請を行う企業名であること。

②　インフルエンザ予防接種であることの記載と単価がわかること。

③　接種日及び接種した人の氏名が確認できること。

※　接種助成対象者名簿（Excel）と照合するため、請求書には会員氏名が確認できる明細書が必要です。

　　○名分一式では受け付けません。

　　明細書の発行がされない場合、医療機関宛ての予防接種申込書等でも代用可能な場合がありますので、

　　一度、さぽーとさっぽろ福利厚生課（011-221-3061）までご相談ください。

④　請求金額（総額）の記載があること。

イ 全員分の領収書を添付する場合

※　個々の領収書により企業申請を行うこともできます。

　　その場合、以下の①～⑤は領収書の記載必須事項です。それぞれに不備がないか必ず確認してください。

画像が見切れているものや不鮮明なものは不可です。ご注意ください。

① 会員本人氏名（フルネーム）

② 接種日

③ 「インフルエンザ予防接種」

である旨の記載

④ 負担額

⑤ 医療機関名と領収印
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特に多い不備：領収書に「インフルエンザ」の記載がない場合　　

⇒　以下のとおり、方法１か方法２で申請してください

① 会員本人氏名（フルネーム）

② 接種日

③ 「インフルエンザ予防接種」

である旨の記載

④ 負担額

⑤ 医療機関名と領収印

予防接種のみでは不可です

方法１

医療機関に追記してもらう

方法２

インフルエンザの記載のある

診療明細書等を領収書と一緒

に提出する。（いずれか片方

のみでは不可です）

診療明細書の他に

「高齢者インフルエンザ予防

接種済証」なども可。

※「氏名」「医療機関名」

「インフルエンザ予防接種を

受けた旨の記載」があること

が要件です。
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5 申請内容の確認画面に移動しますので、修正がなければ、登録ボタンを押してください。

6 審査　⇒　助成の決定

随時、受付順に審査を行います。

不備があった場合、企業マイページお知らせから、通知いたします。

申請最終〆切（2026/1/31）までに不備が解消されませんと、助成することはできません。

7 助成額決定通知

助成金の支給が決定した場合は、事業所マイページからお知らせします。

8 助成額の振込

会費（掛金）自動振替口座に助成額をお振込みします。

振込予定日：2025年3月14日（金）


